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✦ Việc bầu Trưởng khu phố và thành viên Ban Thanh tra nhân dân phường được thực hiện
tại cuộc họp của cộng đồng dân cư ở khu phố. 
✦ Việc biểu quyết thực hiện bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu kín do các thành viên
tham dự cuộc họp quyết định

✦ Việc bầu Trưởng khu phố và thành viên Ban Thanh tra nhân dân phường được thực hiện
tại cuộc họp của cộng đồng dân cư ở khu phố. 
✦ Việc biểu quyết thực hiện bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu kín do các thành viên
tham dự cuộc họp quyết định
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“Người đại diện hộ gia đình phải là người có năng lực hành vi dân sự, không vi phạm
pháp luật, có ý thức trách nhiệm đối với cộng đồng dân cư. Trường hợp hộ gia đình
không có người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ thì đại diện hộ gia đình là người
được các thành viên hộ gia đình thống nhất đề cử hoặc ủy nhiệm” (Theo khoản 2 Điều 18
Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 10 tháng 11 năm 2022)

“Người đại diện hộ gia đình phải là người có năng lực hành vi dân sự, không vi phạm
pháp luật, có ý thức trách nhiệm đối với cộng đồng dân cư. Trường hợp hộ gia đình
không có người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ thì đại diện hộ gia đình là người
được các thành viên hộ gia đình thống nhất đề cử hoặc ủy nhiệm” (Theo khoản 2 Điều 18
Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 10 tháng 11 năm 2022)
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✦ Đối với hình thức biểu quyết bằng bỏ phiếu kín, người chủ trì Hội nghị đề xuất số
lượng và danh sách Ban kiểm phiếu từ 03 đến 05 người (gồm Trưởng ban và các thành
viên) để cử tri tham dự cuộc họp biểu quyết bằng hình thức giơ tay. Ban kiểm phiếu
được quyết định khi có trên 50% cử tri tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý .
✦ Ban kiểm phiếu hướng dẫn thể lệ, cách ghi phiếu, bỏ phiếu và tiến hành phát phiếu.
✦ Trước khi kiểm phiếu, Ban kiểm phiếu phải thống kê, lập biên bản, niêm phong số
phiếu không sử dụng đến và mời đại diện 02 hộ gia đình tham dự cuộc họp không phải
là người trong danh sách được giới thiệu bầu chứng kiến việc kiểm phiếu 
✦ Ban kiểm phiếu tiến hành kiểm phiếu tại nơi bỏ phiếu ngay sau khi kết thúc bỏ phiếu, lập
biên bản kiểm phiếu (3 bản theo mẫu số 02) và công bố kết quả kiểm phiếu tại cuộc họp 

✦ Đối với hình thức biểu quyết bằng bỏ phiếu kín, người chủ trì Hội nghị đề xuất số
lượng và danh sách Ban kiểm phiếu từ 03 đến 05 người (gồm Trưởng ban và các thành
viên) để cử tri tham dự cuộc họp biểu quyết bằng hình thức giơ tay. Ban kiểm phiếu
được quyết định khi có trên 50% cử tri tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý .
✦ Ban kiểm phiếu hướng dẫn thể lệ, cách ghi phiếu, bỏ phiếu và tiến hành phát phiếu.
✦ Trước khi kiểm phiếu, Ban kiểm phiếu phải thống kê, lập biên bản, niêm phong số
phiếu không sử dụng đến và mời đại diện 02 hộ gia đình tham dự cuộc họp không phải
là người trong danh sách được giới thiệu bầu chứng kiến việc kiểm phiếu 
✦ Ban kiểm phiếu tiến hành kiểm phiếu tại nơi bỏ phiếu ngay sau khi kết thúc bỏ phiếu, lập
biên bản kiểm phiếu (3 bản theo mẫu số 02) và công bố kết quả kiểm phiếu tại cuộc họp 

✦ Đối với hình thức biểu quyết giơ tay, Hội nghị cử 03 người trực tiếp đếm, tính kết quả
biểu quyết với từng người trong danh sách ngay tại thời điểm biểu quyết. Kết quả được
công bố ngay sau khi biểu quyết và được ghi vào biên bản cuộc họp

✦ Đối với hình thức biểu quyết giơ tay, Hội nghị cử 03 người trực tiếp đếm, tính kết quả
biểu quyết với từng người trong danh sách ngay tại thời điểm biểu quyết. Kết quả được
công bố ngay sau khi biểu quyết và được ghi vào biên bản cuộc họp

✦ Cuộc bầu cử chỉ có giá trị khi có trên 50% đại diện các hộ gia đình trong khu phố
tham gia họp.
 ✦ Người trúng cử là người có trên 50% đại diện hộ gia đình trong khu phố tham gia
họp biểu quyết hoặc bỏ phiếu đồng ý.

✦ Cuộc bầu cử chỉ có giá trị khi có trên 50% đại diện các hộ gia đình trong khu phố
tham gia họp.
 ✦ Người trúng cử là người có trên 50% đại diện hộ gia đình trong khu phố tham gia
họp biểu quyết hoặc bỏ phiếu đồng ý.
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Quy định tại Điểm 4, Mục II, Hướng dẫn số 114/HD-MTTQ-BTT ngày
25/6/2024 của UBMTTQVN TP.HCM:
✦ Có phẩm chất đạo đức tốt, có uy tín trong cộng đồng dân cư, có đủ sức khỏe
để hoàn thành nhiệm vụ, có hiểu biết về chính sách, pháp luật và tự nguyện
tham gia Ban Thanh tra Nhân dân.
✦ Là công dân thường trú trên địa bàn và không đồng thời là cán bộ công chức
phường, người hoạt động không chuyên trách ở phường, khu phố. 

Quy định tại Điểm 4, Mục II, Hướng dẫn số 114/HD-MTTQ-BTT ngày
25/6/2024 của UBMTTQVN TP.HCM:
✦ Có phẩm chất đạo đức tốt, có uy tín trong cộng đồng dân cư, có đủ sức khỏe
để hoàn thành nhiệm vụ, có hiểu biết về chính sách, pháp luật và tự nguyện
tham gia Ban Thanh tra Nhân dân.
✦ Là công dân thường trú trên địa bàn và không đồng thời là cán bộ công chức
phường, người hoạt động không chuyên trách ở phường, khu phố. 

Quy định tại Điều 13, Quyết định 40/2024/QĐ-UBND của UBND Thành phố:
✦ Phải là người có đầy đủ quyền công dân, phải là người cư trú thường xuyên
ở khu phố; 
✦ Đủ 21 tuổi trở lên, có sức khỏe, nhiệt tình và có tinh thần trách nhiệm trong
công tác;
✦ Có phẩm chất chính trị và phẩm chất đạo đức tốt, được Nhân dân tín nhiệm; 
✦ Bản thân và gia đình gương mẫu thực hiện đường lối, chủ trương của Đảng,
chính sách, pháp luật của Nhà nước và các quy định của địa phương;
✦ Có kiến thức văn hóa, năng lực, kinh nghiệm và phương pháp vận động, tổ chức
Nhân dân thực hiện tốt các công việc tự quản của cộng đồng dân cư và công việc
cấp trên giao. 

Quy định tại Điều 13, Quyết định 40/2024/QĐ-UBND của UBND Thành phố:
✦ Phải là người có đầy đủ quyền công dân, phải là người cư trú thường xuyên
ở khu phố; 
✦ Đủ 21 tuổi trở lên, có sức khỏe, nhiệt tình và có tinh thần trách nhiệm trong
công tác;
✦ Có phẩm chất chính trị và phẩm chất đạo đức tốt, được Nhân dân tín nhiệm; 
✦ Bản thân và gia đình gương mẫu thực hiện đường lối, chủ trương của Đảng,
chính sách, pháp luật của Nhà nước và các quy định của địa phương;
✦ Có kiến thức văn hóa, năng lực, kinh nghiệm và phương pháp vận động, tổ chức
Nhân dân thực hiện tốt các công việc tự quản của cộng đồng dân cư và công việc
cấp trên giao. 
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✦ Bước 1: Ủy ban Nhân dân phường chủ trì, phối hợp Ủy ban Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam phường xây dựng ban hành kế hoạch (chậm nhất 20 ngày trước ngày
khu phố tổ chức bầu), tổ chức hội nghị triển khai bầu Trưởng khu phố kết hợp bầu
Ban thanh tra Nhân dân phường nhiệm kỳ 2024-2029.
✦ Bước 2: Triển khai, thực hiện đăng ký thời gian, địa điểm và danh sách
nhân sự chính thức dự kiến bầu Trưởng khu phố, danh sách nhân sự tham gia
Tổ bầu cử và danh sách cử tri tham gia bầu cử báo về UBND phường và
UB.MTTQ Việt Nam phường.
✦ Bước 3: Ủy ban Nhân dân phường ban hành quyết định thành lập các tổ
bầu cử; công khai danh sách các ứng viên, danh sách cử tri tham gia bầu
Trưởng khu phố, thành viên Ban thanh tra nhân dân và các quyết định có
liên quan.
✦ Bước 4: Các khu phố triển khai thư mời, tài liệu liên quan đến công tác bầu cử.
✦ Bước 5: Tổ bầu cử phối hợp với khu phố rà soát bổ sung các công việc chuẩn bị.
✦ Bước 6: Tổ chức bầu Trưởng khu phố kết hợp bầu thành viên Ban Thanh tra
nhân dân trên địa bàn phường; Ban Công tác Mặt trận khu phố hoàn thiện hồ sơ,
gửi biên bản cuộc họp, biên bản kiểm phiếu, phiếu bầu (nếu có) kết quả bầu cử về
Ủy ban Nhân dân phường và Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường.
✦ Bước 7: Ủy ban nhân dân phường xem xét ra quyết định công nhận người
trúng cử Trưởng khu phố. Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường ban hành
nghị quyết công nhận danh sách thành viên Ban Thanh tra nhân dân trúng cử. 

✦ Bước 1: Ủy ban Nhân dân phường chủ trì, phối hợp Ủy ban Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam phường xây dựng ban hành kế hoạch (chậm nhất 20 ngày trước ngày
khu phố tổ chức bầu), tổ chức hội nghị triển khai bầu Trưởng khu phố kết hợp bầu
Ban thanh tra Nhân dân phường nhiệm kỳ 2024-2029.
✦ Bước 2: Triển khai, thực hiện đăng ký thời gian, địa điểm và danh sách
nhân sự chính thức dự kiến bầu Trưởng khu phố, danh sách nhân sự tham gia
Tổ bầu cử và danh sách cử tri tham gia bầu cử báo về UBND phường và
UB.MTTQ Việt Nam phường.
✦ Bước 3: Ủy ban Nhân dân phường ban hành quyết định thành lập các tổ
bầu cử; công khai danh sách các ứng viên, danh sách cử tri tham gia bầu
Trưởng khu phố, thành viên Ban thanh tra nhân dân và các quyết định có
liên quan.
✦ Bước 4: Các khu phố triển khai thư mời, tài liệu liên quan đến công tác bầu cử.
✦ Bước 5: Tổ bầu cử phối hợp với khu phố rà soát bổ sung các công việc chuẩn bị.
✦ Bước 6: Tổ chức bầu Trưởng khu phố kết hợp bầu thành viên Ban Thanh tra
nhân dân trên địa bàn phường; Ban Công tác Mặt trận khu phố hoàn thiện hồ sơ,
gửi biên bản cuộc họp, biên bản kiểm phiếu, phiếu bầu (nếu có) kết quả bầu cử về
Ủy ban Nhân dân phường và Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường.
✦ Bước 7: Ủy ban nhân dân phường xem xét ra quyết định công nhận người
trúng cử Trưởng khu phố. Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường ban hành
nghị quyết công nhận danh sách thành viên Ban Thanh tra nhân dân trúng cử. 



TRÌNH TỰ, THỦ TỤC HỘI NGHỊTRÌNH TỰ, THỦ TỤC HỘI NGHỊ

1. Tổ trưởng Tổ bầu cử tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự; thông qua chương trình Hội nghị;
giới thiệu thư ký Hội nghị và phải được đa số người dự Hội nghị biểu quyết tán thành; 
2. Trưởng khu phố, ấp lâm thời báo cáo kết quả công tác trước Hội nghị; 
3. Trưởng Ban Công tác Mặt trận ở khu phố, ấp trình bày tiêu chuẩn Trưởng khu phố, ấp; công bố
quyết định, văn bản liên quan, giới thiệu số lượng, tiêu chuẩn thành viên Ban Thanh tra nhân dân;
giới thiệu danh sách dự kiến người ra ứng cử Trưởng khu phố, ấp, thành viên Ban Thanh tra nhân
dân nhiệm kỳ 2024 - 2029;
4. Hội nghị thảo luận danh sách những người được Ban Công tác Mặt trận ấp, khu phố dự kiến
giới thiệu ứng cử Trưởng khu phố, ấp, thành viên Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2024 - 2029.
Cử tri có thể tự ứng cử hoặc đề cử người có đủ tiêu chuẩn điều kiện để tham gia bầu;
 5. Kết thúc thảo luận, Tổ trưởng Tổ bầu cử tổng hợp các ý kiến thảo luận, tự ứng cử hoặc đề cử (nếu có)
để thống nhất danh sách cần được biểu quyết và phương án biểu quyết bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ
phiếu kín để người tham dự biểu quyết lựa chọn. Phương án được lựa chọn khi có trên 50% đại diện hộ
gia đình tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý;
 6. Tổ trưởng Tổ bầu cử điều hành phần biểu quyết lần lượt đối với từng danh sách bầu đã được
Hội nghị thảo luận thống nhất;
7. Người chủ trì công bố kết quả biểu quyết đối với từng nội dung biểu quyết và kết luận cuộc họp.
Mời người trúng cử ra mắt trước Hội nghị.

1. Tổ trưởng Tổ bầu cử tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự; thông qua chương trình Hội nghị;
giới thiệu thư ký Hội nghị và phải được đa số người dự Hội nghị biểu quyết tán thành; 
2. Trưởng khu phố, ấp lâm thời báo cáo kết quả công tác trước Hội nghị; 
3. Trưởng Ban Công tác Mặt trận ở khu phố, ấp trình bày tiêu chuẩn Trưởng khu phố, ấp; công bố
quyết định, văn bản liên quan, giới thiệu số lượng, tiêu chuẩn thành viên Ban Thanh tra nhân dân;
giới thiệu danh sách dự kiến người ra ứng cử Trưởng khu phố, ấp, thành viên Ban Thanh tra nhân
dân nhiệm kỳ 2024 - 2029;
4. Hội nghị thảo luận danh sách những người được Ban Công tác Mặt trận ấp, khu phố dự kiến
giới thiệu ứng cử Trưởng khu phố, ấp, thành viên Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2024 - 2029.
Cử tri có thể tự ứng cử hoặc đề cử người có đủ tiêu chuẩn điều kiện để tham gia bầu;
 5. Kết thúc thảo luận, Tổ trưởng Tổ bầu cử tổng hợp các ý kiến thảo luận, tự ứng cử hoặc đề cử (nếu có)
để thống nhất danh sách cần được biểu quyết và phương án biểu quyết bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ
phiếu kín để người tham dự biểu quyết lựa chọn. Phương án được lựa chọn khi có trên 50% đại diện hộ
gia đình tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý;
 6. Tổ trưởng Tổ bầu cử điều hành phần biểu quyết lần lượt đối với từng danh sách bầu đã được
Hội nghị thảo luận thống nhất;
7. Người chủ trì công bố kết quả biểu quyết đối với từng nội dung biểu quyết và kết luận cuộc họp.
Mời người trúng cử ra mắt trước Hội nghị.

✦ Tổ bầu cử, Ban công tác Mặt trận ở khu phố, ấp; 
✦ Đại diện các hộ gia đình trong trong khu phố, ấp tham gia bầu; 
✦ Đại diện Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường, xã, thị trấn;
✦ Trưởng khu phố, ấp lâm thời; Bí thư Chi bộ khu phố, ấp; 
✦ Tổ trưởng Tổ bầu cử, Bí thư Chi bộ và Trưởng ban Công tác Mặt trận ở khu phố, ấp đồng chủ trì
Hội nghị. 

✦ Tổ bầu cử, Ban công tác Mặt trận ở khu phố, ấp; 
✦ Đại diện các hộ gia đình trong trong khu phố, ấp tham gia bầu; 
✦ Đại diện Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường, xã, thị trấn;
✦ Trưởng khu phố, ấp lâm thời; Bí thư Chi bộ khu phố, ấp; 
✦ Tổ trưởng Tổ bầu cử, Bí thư Chi bộ và Trưởng ban Công tác Mặt trận ở khu phố, ấp đồng chủ trì
Hội nghị. 
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